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REGULAMIN
CENTRUM JEZYKOW | KOMUNIKACJI
POLITECHNIKI POZNANSKIEJ

§ 1. Postanowienia ogélne

Regulamin okre$la zadania, zakres dziatania, organizacje i zasady funkcjonowania Centrum Je-
zykéw i Komunikacji Politechniki Poznanskiej, zwanego dalej ,Centrum”.

Centrum jest jednostkg ogdlnouczelniang Politechniki Poznariskiej, zwanej dalej ,Uczelnig”.
Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, Statutu Politech-
niki Poznarskiej, regulaminu organizacyjnego Uczelni, innych aktéw wewnetrznych Uczelni oraz
niniejszego regulaminu.

Nadzér nad dziatalno$cig Centrum sprawuje wtasciwy prorektor zgodnie z podziatem kompeten-
cji obowigzujacym w Uczelni.

§ 2. Zadania Centrum

Do zadan Centrum nalezy w szczegdlno$ci:

1)
2)

prowadzenie ksztatcenia jezykowego w formie lektoratéw dla studentéw i doktorantow;
prowadzenie innych zaje¢ dydaktycznych wynikajacych z potrzeb wydziatow oraz innych
jednostek organizacyjnych Uczelni;

prowadzenie dziatan stuzacych rozwijaniu kompetencji komunikacyjnych i umiejetnosci
miekkich;

organizowanie i przeprowadzanie egzaminow jezykowych;

wspieranie procesu dydaktycznego z wykorzystaniem narzedzi e-learningowych oraz no-
woczesnych metod nauczania;

monitorowanie i doskonalenie jakosci ksztatcenia jezykowego;

opracowywanie i doskonalenie programow ksztatcenia oraz materiatéw dydaktycznych
w zakresie dziatalnosci Centrum;

wspieranie procesow umigdzynarodowienia Uczelni oraz rozwoju kompetencji miedzykultu-
rowych;

prowadzenie wspdtpracy z krajowymi i zagranicznymi podmiotami dziatajacymi w obszarze
ksztatcenia jezykowego, komunikaciji, szkolen lub certyfikacii.

Centrum moze prowadzi¢ dziatalno$¢ dodatkowa, zgodnie z przepisami obowigzujacymi
w Uczelni, obejmujgcq w szczegdinosci:
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organizacje kursow i szkolen;

Swiadczenie ustug tlumaczeniowych;

organizacje egzaminow certyfikujacych;

realizacje projektdw krajowych i miedzynarodowych;

wykonywanie innych zadan pozostajacych w zwigzku z dziatalnoscig Centrum.

§ 3 Organizacja Centrum

W strukturze organizacyjnej Centrum funkcjonuja;
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dyrektor;

zastepcy dyrektora;

kierownicy zespotéw dydaktycznych
zespoty dydaktyczne;

biblioteka i mediateka;

obstuga administracyjna.

Centrum dziatajg ponadto:

Rada Centrum;
koordynatorzy przedmiotow;
pracownie

zespoty zadaniowe.
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§ 4. Dyrektor Centrum
Dyrektor kieruje dziatalno$cig Centrum, reprezentuje je w zakresie udzielonych upowaznien oraz
podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych Centrum, niezastrzezonych przepisami
prawa, Statutem Politechniki Poznarskiej lub innymi aktami wewnetrznymi Uczelni do kompe-
tencji innych organdw lub osob.
Tryb powotywania i odwotywania dyrektora okre$la Statut Politechniki Poznanskiej.
Dyrektor odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie Centrum oraz realizacje jego zadan, w tym
za udzielanie zgody na podjecie dodatkowej dziatalno$ci, o ktérej mowa w § 2.
Dyrektor okresla szczegGtowa organizacje pracy Centrum i jest przetozonym wszystkich pracow-
nikéw Centrum.

§ 5. Zastepcy dyrektora
Dyrektor kieruje Centrum przy pomocy zastepcow.

. Tryb powotywania i odwotywania zastepcow dyrektora okresla Statut Politechniki Poznanskie;.

Zastepcy wspierajq dyrektora w kierowaniu Centrum oraz wykonujq zadania w zakresie okre$lo-
nym przez dyrektora.
Dyrektor okre$la zakres obowigzkow poszczegdinych zastepcdw.

§ 6. Kierownicy zespotow dydaktycznych
Kierownicy zespotow dydaktycznych kierujg pracq podlegtych im zespotéw dydaktycznych.
Kierownikow Zespotéw Dydaktycznych powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Dyrektora Cen-
trum, zgodnie z wiasciwymi wewnetrznymi aktami Uczelni.
Kierownicy zespotdéw dydaktycznych wspierajg dyrektora i jego zastepcow w organizacji pracy
Centrum, w zakresie dziatania kierowanych przez siebie zespotow.
Kierownicy zespotéw dydaktycznych odpowiadajg za prawidtowa organizacje pracy kierowanych
przez siebie zespotow oraz realizacje powierzonych im zadan.
Szczegdtowy zakres zadan kierownikow zespotow dydaktycznych okresla dyrektor.

§ 7. Rada Centrum
Przy dyrektorze dziata Rada Centrum, zwana dalej ,Radg’, jako wewnetrzne gremium opinio-
dawczo-doradcze.
W sktad Rady Centrum wchodza;
1) dyrektor — przewodniczacy;
2) zastepcy dyrektora;
3) kierownicy zespotow dydaktycznych.
Dyrektor moze zaprasza¢ do udziatu w posiedzeniach Rady inne osoby.
Rada rozpatruje i opiniuje, w szczegolnosci, sprawy dotyczace:
1) kierunkdw rozwoju Centrum;
2) zmian organizacyjnych;
3) organizacji procesu dydaktycznego i egzaminacyjnego;
4) jakosci ksztatcenia;
9) rozwoju zawodowego pracownikow;
6) polityki kadrowej i potrzeb kadrowych Centrum.
Posiedzenia Rady zwotuje dyrektor i przewodniczy jej obradom.
Z posiedzen Rady sporzadza sie protokot.
Szczegotowy tryb pracy Rady okre$la dyrektor.
Opinie i stanowiska Rady nie sg wigzace dla dyrektora.
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§ 8. Koordynatorzy przedmiotéw
Dyrektor wyznacza i odwotuje koordynatoréw przedmiotdéw po zasiegnieciu opinii Rady Centrum.



Koordynatorzy przedmiotdw wspierajq dyrektora, zastepcow dyrektora oraz kierownikow zespo-
tow dydaktycznych w organizacji procesu dydaktycznego i koordynowaniu realizacji powierzo-
nych przedmiotow.

Koordynatorzy przedmiotdw odpowiadajg za wtasciwg organizacje i koordynacje realizacji po-
wierzonych im przedmiotow.

Szczegotowy zakres zadan koordynatorow przedmiotow okresla dyrektor.

§ 9. Pracownie

. W Centrum funkcjonujg pracownie jako wyodrebnione funkcjonalnie formy organizacji pracy stu-
zgce realizacji zadan dydaktycznych, organizacyjnych, ustugowych, rozwojowych lub projekto-
wych.

Pracownie nie stanowig odrebnych jednostek organizacyjnych Uczelni, o ile odrebne akty we-
wnetrzne Uczelni nie stanowig inaczej.

Pracownig kieruje koordynator pracowni, ktérego wyznacza i odwotuje dyrektor po zasiegnieciu
opinii Rady Centrum.

Koordynator pracowni odpowiada za organizacje pracy pracowni oraz realizacje powierzonych
jej zadan.

. Wykaz pracowni, zakres ich dziatania, koordynatoréw oraz sktady osobowe okresla dyrektor
w dokumentach wewnetrznych Centrum.

§ 10. Zespoly zadaniowe
Dyrektor moze powotywac zespoty zadaniowe do realizacji zadan o charakterze statym, okreso-
wym, cyklicznym lub doraznym, wymagajacych wspotpracy pracownikow Centrum.
Pracg zespotu zadaniowego kieruje koordynator zespotu, ktdrego wyznacza i odwotuje dyrektor
po zasiegnieciu opinii Rady Centrum.
Koordynator zespotu odpowiada za organizacje pracy zespotu oraz realizacje powierzonych mu
zadan.
. Wykaz zespotow zadaniowych, zakres ich zadan, koordynatoréw oraz sktady osobowe okresla
dyrektor w dokumentach wewnetrznych Centrum.

§ 11. Obstuga administracyjna, biblioteka i mediateka Centrum
Obstuge administracyjng Centrum zapewniajg pracownicy administracyjni oraz osoby wykonu-
jace zadania administracyjne, organizacyjne, informacyjne lub techniczne na rzecz Centrum.
. W Centrum funkcjonujq biblioteka i mediateka wspierajace realizacje zadan dydaktycznych, or-
ganizacyjnych i rozwojowych Centrum.
Szczegotowa organizacje obstugi administracyjnej oraz zasady funkcjonowania biblioteki i me-
diateki okresla dyrektor w dokumentach wewnetrznych Centrum.

§ 12. Przepisy koncowe
Dyrektor moze okresla¢ szczegdtowe zasady organizacji pracy Centrum w dokumentach we-
wnetrznych Centrum.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy prawa powszech-
nie obowigzujacego, Statut Politechniki Poznanskiej, regulamin organizacyjny Uczelni oraz inne
obowigzujace akty wewnetrzne Uczelni.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez rektora.



