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Zatacznik do Uchwaty Nr 112/2024-2028
Senatu Akademickiego Politechniki
Poznanskie;

Regulamin studiéw podyplomowych

l. Przepisy ogdlne

§1

Studia podyplomowe w Politechnice Poznarskiej prowadzone sg na podstawie obowigzujacych

przepisow, w szczegolnosci:

1) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej dalej ,Ustawg”,

2) Statutu Politechniki Poznanskiej, zwanego dalej ,Statutem”,

3) Zarzadzenia Nr 3 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 19 stycznia 2024 r. w sprawie
wytycznych do tworzenia i zmian programu studiow.

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do uczestnikow studiow podyplomowych

prowadzonych w Politechnice Poznanskiej, zwanej dalej ,Uczelnig”.

Studia podyplomowe prowadzone sg na wydziatach Uczelni.

Studia podyplomowe mogq by¢ prowadzone wspdlnie z jednostkg spoza Uczelni na podstawie

zawartej umowy o realizacji studiow podyplomowych, okreslajacej zasady ich prowadzenia oraz

wydawania $wiadectw ich ukonczenia, sposob finansowania oraz rozliczania. Umowe zawiera rektor

lub osoba przez niego upowazniona.

Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co najmnie;

na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Studia podyplomowe trwaja nie krdcej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowych

na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych

uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8, okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i4 ustawy zdnia 22 grudnia 2015r.

0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Studia podyplomowe, po ukoficzeniu ktdrych nadawana jest kwalifikacja czastkowa na poziomie 6 lub

7 PRK, przeznaczone sg dla osob legitymujacych sie co najmniej dyplomem ukorczenia studiow

pierwszego stopnia lub dyplomem ukorczenia studiéw drugiego stopnia badz jednolitych

magisterskich.

Studia podyplomowe, po ukonczeniu ktérych nadawana jest kwalifikacja czastkowa na poziomie 8

PRK przeznaczone sg dla osob legitymujacych sie dyplomem doktorskim.

Przypisanie poziomoéw PRK do kwalifikacji nadawanych po ukoiczeniu studiéw podyplomowych

iinnych form ksztatcenia oraz wigczenie ich do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji — zgodnie
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z ustawg o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji nalezy do zadan Senatu Akademickiego Politechniki
Poznanskiej.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej. Zajecia na
studiach podyplomowych odbywajg sie zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o0 powotanie
lub kolejng edycje.

Uczestnikami studiow podyplomowych mogg by¢ obywatele polscy lub cudzoziemcy.

Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w jezyku polskim albo w jezyku obcym.
Studia podyplomowe sg odptatne.

Opfata ztytutu udziatu w studiach podyplomowych wynika z preliminarza budzetu studidw
podyplomowych.

Obnizenie optaty za uczestnictwo wymaga zgody rektora.

Il. Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

§2

. W celu uzyskania zgody rektora na utworzenie nowych studiéw podyplomowych nalezy ztozy¢ do

zaopiniowania przez wiasciwego prorektora za posrednictwem jednostki centralnej obstugujacej

studia podyplomowe dokument ,Koncepcja nowych studiéw podyplomowych”,

Po zaopiniowaniu ,Koncepcji nowych studiéw podyplomowych” dziekan wydziatu sktada ,Wniosek

0 powotanie studiow podyplomowych” wraz z wymaganymi zatacznikami. Do wniosku o powofanie

studiéw podyplomowych nalezy dotgczy¢ uchwate rady wydziatu w sprawie poparcia propozycii

programu studiow podyplomowych.

Program studidbw podyplomowych ustala Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej po

zaopiniowaniu przez Senackg Komisje ds. Ksztatcenia.

Decyzje o utworzeniu studiow podyplomowych podejmuje rektor po przyjeciu przez Senat Akademicki

Politechniki Poznanskiej uchwaty w sprawie ustalenia programu studiéw podyplomowych.

Decyzje o kolejnej edycji studidw podyplomowych bez zmian w programie studiow podejmuje

wiasciwy prorektor na przekazany przez dziekana wydziatu ,Wniosek o kolejng edycje studiow

podyplomowych” wraz z wymaganym zatgcznikiem.

Wzory wnioskdw stanowig zataczniki do Zarzadzenia Rektora Politechniki Poznanskiej w sprawie

wytycznych do tworzenia i zmian programu studiow.

Whioski o powotanie lub kolejng edycje studiow podyplomowych, po zaopiniowaniu preliminarza

budzetu studiow podyplomowych przez kwestora, dziekan wydziatu sktada w jednostce centralnej

obstugujacej studia podyplomowe:

1) wprzypadku studiow podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru zimowego do
30 kwietnia,

2) wprzypadku studiébw podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru letniego do
31 pazdziernika.

Wszelkie zmiany w programie studiéw podyplomowych wymagajg zatwierdzenia uchwatg Senatu

Akademickiego Politechniki Poznanskiej. Zmiana nazwy studiow podyplomowych jest traktowana jako

2



10.

utworzenie nowych studiow i wymaga zatwierdzenia programu uchwatg Senatu Akademickiego
Politechniki Poznanskiej.

W przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych wspélnie, przed przystgpieniem do przyjecia
programu studiéw podyplomowych, uczelnie podpisujq list intencyjny okre$lajacy wstepne zasady
wspotpracy. W nastepstwie uzgodnien miedzy uczelniami opracowywany jest program studiow
podyplomowych i przyjmowany przez Senaty obu uczelni. Po przyjeciu programu studiow
podyplomowych uczelnie podpisujg umowe o prowadzeniu studiow podyplomowych wspélnych. Po
podpisaniu umowy rektor wydaje zarzadzenie w sprawie utworzenia studiow podyplomowych
wspdlnych.

Po wydaniu przez rektora zarzadzenia o utworzeniu studiéw podyplomowych lub decyzji wlasciwego
prorektora o kolejnej edycji, jednostka centralna obstugujaca studia podyplomowe zamieszcza
informacje o studiach na stronie internetowej Uczelni.

§3

. Wprzypadku zakwalifikowania na studia podyplomowe uczestnikow w liczbie niezapewniajacej

petnego sfinansowania studiow i osiggniecia minimalnego poziomu zysku, o ktbrym mowa
w preliminarzu budzetu studiow podyplomowych, uruchomienie wymaga zgody wiasciwego
prorektora wyrazonej na podstawie wniosku dziekana przedtozonego wraz z odpowiednio
skorygowanym preliminarzem budzetu studiéw podyplomowych.

Prowadzenie studiow podyplomowych powinno wykazywac sie zyskiem w wysoko$ci co najmniej 3%
przychodu netto. Zysk osiagniety przez jednostke rozliczeniowg moze by¢ przez te jednostke w roku
jego osiggniecia przeznaczony na finansowanie dziatalnosci naukowej lub dydaktycznej, w tym na
pokrycie wkitadu wiasnego w projektach oraz - po uzyskaniu zgody rektora, na zakup Srodkow
trwatych. Niewykorzystany na uprzednio wskazane cele zysk za studia podyplomowe w danym roku
zwigksza nadwyzke/zmniejsza deficyt jednostki.

§ 4

Likwidacja studiéw podyplomowych nastepuje w momencie nieuruchomienia studiéw podyplomowych
w ciggu kolejnych 5 lat.

,Wniosek o likwidacje studidbw podyplomowych” dziekan sktada do wiadciwego prorektora
za po$rednictwem jednostki centralnej obstugujacej studia podyplomowe, zgodnie z procedurg
zawartg w odpowiednim zarzadzeniu.

lll. Program i organizacja studiéw podyplomowych

§5

Program ksztatcenia umozliwia uzyskanie przez uczestnika studiéw podyplomowych co najmniej 30
punktéw ECTS.

Wydziat prowadzacy studia podyplomowe okre$la efekty uczenia sie, sposéb ich weryfikowania
i dokumentaciji oraz warunki ukoriczenia studidw.



3. Studia podyplomowe o specjalizacji nauczycielskiej prowadzone w zakresie przygotowania
pedagogicznego trwajg co najmniej 3 semestry i prowadzone sg w wymiarze co najmniej 270 godzin.
Wymagane jest odbycie praktyki w wymiarze co najmniej 150 godzin.

4. Program studiéw podyplomowych powinien przewidywa¢ ztozenie pracy korcowej lub egzaminu
korcowego.

§6

1. Studia podyplomowe sg realizowane zgodnie z zasadg wyrownywania szans i dostepnosci dla 0séb
ze szczegblnymi potrzebami, w tym 0sdb z niepetnosprawnosciami.

2. Uczestnik ze szczegdlnymi potrzebami, wtym z niepetnosprawno$ciqa moze ztozy¢ wniosek
o wsparcie w procesie rekrutacji lub ksztatcenia w Dziale ds. Rowno$ci bezposrednio lub za
posrednictwem wiasciwego kierownika studidw podyplomowych.

3. Decyzje oindywidualnym trybie izakresie wsparcia podejmuje wiasciwy kierownik studidéw
podyplomowych na podstawie pisemnej rekomendacji Dziatu ds. Réwnosci oraz z uwzglednieniem
specyfiki studiow podyplomowych.

4. Szczegblowe zasady, tryb, formy izakres wsparcia uczestnikow studiow podyplomowych ze
szczegblnymi potrzebami okre$la odrebny regulamin.

§7

1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzg nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni.
2. W celu poszerzenia przekazywanej wiedzy, zwtaszcza jej aspektéw praktycznych, prowadzenie zajeé
mozna powierzyc:
1) nauczycielom akademickim zatrudnionym w innych uczelniach wyzszych,
2) emerytowanym nauczycielom akademickim Uczelni,
3) osobom spoza Uczelni, wyrdzniajacym sie wysokimi kwalifikacjami zawodowymi, specjalistom
w dziedzinach objetych programem studiow.

§8

1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor na czas okreslony.

2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje sie z grona nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Uczelni.

3. Do zakresu obowigzkow kierownika studidw podyplomowych nalezy organizacja studiow
podyplomowych i nadzér nad ich przebiegiem, a w szczegolnosci:
1) opracowanie dokumentéw potrzebnych do uruchomienia nowych studiéw podyplomowych oraz

ich kolejnych edycji,

nadzor nad elektroniczng rekrutacjg na studia podyplomowe,

wydawanie decyzji 0 wynikach postepowania kwalifikacyjnego,

ustalanie harmonogramu zjazdéw,

nadzor nad prowadzeniem dokumentaciji toku studiéw podyplomowych,

dbato$¢ o wysoki poziom merytoryczny programu studiéw podyplomowych,

N

a1 B W
~—_— — ~— ~— ~—

(o2}



7) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych.

§9

. Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu
studiéw podyplomowych w systemie teleinformatycznym Uczelni oraz do prowadzenia teczek akt
osobowych uczestnikéw studiow podyplomowych.
. Wteczce uczestnika studiow podyplomowych przechowuije sie:
1) dokumenty zwigzane z przyjeciem kandydata na studia podyplomowe, {;.:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

b) kopie decyzji o wynikach postepowania kwalifikacyjnego,

c) kopie dyplomu ukorczenia studidw potwierdzong przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie

dokumentaciji przebiegu studiéw podyplomowych,
d) egzemplarz umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne $wiadczone przez
Politechnike Poznanska uczestnikom studiow podyplomowych;

2) dokumenty zwigzane z przebiegiem i ukonczeniem studiéw podyplomowych, tj.:

a) karte okresowych osiggnie¢ uczestnika studiow podyplomowych,

b) protokdt z egzaminu koricowego/obrony pracy koricowej studiow podyplomowych,

c) kopie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

d) o$wiadczenie 0 samodzielnym napisaniu pracy koricowej,

e) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukoniczenia studiow podyplomowych,

f) inne dokumenty zwigzane z przebiegiem studiéw podyplomowych.
. Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do przekazania teczek akt osobowych
uczestnikdéw do jednostki centralnej obstugujacej studia podyplomowe w terminie 7 dni od egzaminu
koncowego lub obrony pracy korcowe;.

IV. Przyjecie na studia podyplomowe

§10

. O przyjecie na studia podyplomowe w Politechnice Poznariskiej mogq ubiegac sie osoby spetniajace

warunek okreslony w § 1 ust. 5 Regulaminu studiéw podyplomowych. W uzasadnionych przypadkach

dopuszcza sie okreslenie dodatkowych warunkdw rekrutacyjnych.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie wytgcznie elektronicznie za pomocq systemu

rekrutacyjnego Uczelni zgodnie z warunkami, o ktérych mowa we wniosku o powotanie lub kolejng

edycje studiow podyplomowych.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie:

1) od czerwca do wrzesnia w przypadku studiéw podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru
zimowego,
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2) od grudnia do lutego w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru
letniego.

Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest do zatoZenia indywidualnego konta w systemie

rekrutacyjnym Uczelni.

Kandydat zobowigzany jest do wgrania do systemu rekrutacyjnego dyplomu ukorczenia studiow

wyzszych pierwszego stopnia albo drugiego stopnia lub jednolitych magisterskich lub dyplomu

doktorskiego, bedacego podstawa przyjecia na studia podyplomowe. Oryginat dyplomu oraz

dokument tozsamosci w celu weryfikacji danych nalezy dostarczy¢ do wgladu do jednostki

prowadzacej studia podyplomowe najpdzniej na pierwszym zjezdzie studiéw podyplomowych.

Dyplom uzyskany za granicg daje prawo do ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe

w polskiej uczelni, jezeli zostat uznany za:

a) réwnowazny z polskim odpowiednikiem na podstawie umowy miedzynarodowej albo

b) réwnowazny z polskim odpowiednikiem w drodze nostryfikacji albo

c) réwnorzedny z polskim dyplomem potwierdzajacym posiadanie kwalifikacji petnej co najmniej na
poziomie 6 PRK na podstawie przepisu art. 326 ust. 1 Ustawy (dotyczy dyplomow z panstw
cztonkowskich UE, OECD i EFTA).

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe informuje kandydatéw o wynikach kwalifikacji za pomocg

systemu rekrutacyjnego Uczelni.

Kandydat otrzymuje decyzje o wynikach postepowania kwalifikacyjnego oraz umowe o warunkach

odpfatnosci za ustugi edukacyjne Swiadczone przez Politechnike Poznanskg uczestnikom studiow

podyplomowych.

Cudzoziemcy mogg podejmowac iodbywa¢ studia podyplomowe na podstawie decyzji

administracyjnej rektora.

Kierownik studiéw podyplomowych w ciggu 14 dni od zakonczenia rekrutacji informuje o wynikach

jednostke centralng obstugujacg studia podyplomowe, ktora nadaje numery albuméw uczestnikom

studiow podyplomowych.

§ 11

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest:

1) spetnienie warunkow okreslonych w zarzadzeniu rektora powotujacym studia podyplomowe,

2) uzyskanie pozytywnego wyniku postepowania kwalifikacyjnego,

3) podpisanie umowy o warunkach odptatno$ci za ustugi edukacyjne S$wiadczone przez
Politechnike Poznarska uczestnikom studiow podyplomowych,

4) wniesienie optaty z tytutu uczestnictwa w studiach podyplomowych, w kwocie odpowiadajacej
co najmniej optacie za pierwszy semestr studiow albo w indywidualnych przypadkach, na
wniosek kandydata, w kwocie okreslonej przez dziekana. W przypadku nieprzyjecia na studia
podyplomowe wniesiona optata podlega zwrotowi. Dziekan wskazuje termin wniesienia opfat
(z mozliwo$cig optaty w ratach) za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych. Warunki
optat za studia podyplomowe zawarte sg wumowie o warunkach odptatnosci za ustugi
edukacyjne Swiadczone przez Politechnike Poznanska uczestnikom studiéw podyplomowych.
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V. Prawa i obowiazki uczestnikéw studiow podyplomowych

§12

Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na wybranych przez siebie studiach
podyplomowych w ramach prowadzonych zaje¢ dydaktycznych,

2) korzystania z pomieszczen, urzadzen iinnych Srodkéw materialnych stuzacych do realizacji
programu studiow podyplomowych,

3) otrzymania zaswiadczenia o podjeciu i odbywaniu studiow podyplomowych, wydanego przez
kierownika studiow podyplomowych,

4) zgtaszania uwag kierownikowi studiow podyplomowych dotyczacych organizacji studiow,
programu studiow oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-administracyjnej,

5) korzystania z ustug elektronicznych oferowanych przez Uczelnig.

Uczestnik studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

1) uzyskania wszystkich zaliczen oraz zaliczenia egzaminéw przewidzianych w programie studiow
podyplomowych,

2) przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni,

3) niezwiocznego powiadomienia pracownika administracyjnego, odpowiedzialnego za prowadzenie
dokumentacji przebiegu studidw podyplomowych, o zmianie danych osobowych wymaganych
przez Uczelnie,

4) terminowego wnoszenia wymaganych optat,

9) udziatu w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem iharmonogramem studidw
podyplomowych,

6) zlozenia do kierownika studiéw podyplomowych pisemnej rezygnaciji ze studiéw podyplomowych
w przypadku zaprzestania ich kontynuacii,

7) aktywowania eKonta w systemie teleinformatycznym Uczelni.

VI. Zaliczenia i egzaminy

§13

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujace oceny:

1) bardzo dobry (5,0)

dobry plus (4,5)

) dobry (4,0)

) dostateczny plus (3,5)

) dostateczny (3,0)

6) niedostateczny (2,0).

Ostateczny termin uzyskania zaliczen i ztozenia egzaminéw przypada na termin zakoriczenia studiow
podyplomowych okreslony we wniosku o powotanie lub kolejng edycje studiéw podyplomowych.
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VII. Ukonczenie studiow podyplomowych

§ 14

. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

1) uzyskanie wszystkich zaliczen oraz zaliczenie egzaminéw okreslonych w programie studiow
podyplomowych,

2) ztozenie pracy koncowej i uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej (jezeli jest przewidziana
w programie studiéw podyplomowych),

3) zlozenie egzaminu koficowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (jezeli jest przewidziany
w programie studiéw podyplomowych).

. Warunkiem przystapienia do egzaminu koricowego i/lub obrony pracy koricowej jest uzyskanie przez

uczestnika studiow podyplomowych liczby punktéw ECTS przewidzianej w programie studiow.

§15

. Ztozenie i obrona pracy korcowej przez uczestnika studiéw podyplomowych, o ile jest przewidziana
w programie studiow podyplomowych, powinna nastapi¢ przed uptywem 2 miesiecy od dnia
zakonczenia zajec.

Praca kofncowa, oceniana przez promotora, moze by¢ wykonana indywidualnie badz zespotowo.
Jezeli praca jest wykonywana jako projekt zespotowy, musi zosta¢ wskazane autorstwo jej
poszczegolnych czesci lub wktad autorow.

Do pracy koncowej nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy.

§ 16

Egzamin koricowy, o ile jest przewidziany w programie studiéw podyplomowych, odbywa si¢ przed

komisja, powotang przez dziekana wydziatu na wniosek kierownika studiow podyplomowych, w sktad

kt6rej wchodzg minimum trzy osoby.

. W sktad komisji wchodzg osoby merytorycznie zwigzane z tematyka studiéw podyplomowych, w tym

prowadzacy prace korncowg, o ile jest ona przewidziana w programie studiow podyplomowych.

Egzamin koricowy powinien obejmowac problematyke studiéw podyplomowych z uwzglednieniem

tematyki pracy koricowej, o ile jest ona przewidziana w programie studiéw podyplomowych.

Egzamin koricowy powinien odby¢ sie w terminie do 1 miesigca od dnia:

1) uzyskania zaliczen i zdania egzamindw niezbednych do ukoriczenia studiow podyplomowych,

2) ztozenia pracy konicowej, w przypadku, gdy jest ona przewidziana w programie studiéw
podyplomowych.

. Termin egzaminu kofncowego wyznacza kierownik studiéw podyplomowych.
. W przypadku uzyskania zegzaminu koncowego oceny niedostatecznej, uczestnikowi studiéw

podyplomowych przystuguje prawo do jednokrotnego ponownego przystgpienia do egzaminu
w terminie do 3 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.



—_

Na wniosek uczestnika studiow podyplomowych, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiow
podyplomowych moze jednorazowo przedtuzyC termin ztoZenia pracy koncowej i/lub egzaminu
koricowego do 12 miesiecy od terminu zakonczenia edycji studiéw podyplomowych.

§17

Na $wiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych umieszczany jest wynik, ktory komisja ustala,
na podstawie zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku sumy: Sredniej ocen zaliczen i egzamindw
(zwagq 0,6), oceny pracy koncowej (zwagq 0,2) i oceny z egzaminu koricowego (z wagq 0,2),
W nastepujacy sposob:

e 4.76-5,00 (5,0) bardzo dobry A

o 426-4,75(4,5) dobry plus B

e 3,76-4,25(4,0)dobry C

e 3,26-3,75(3,5) dostateczny plus D

e do 3,25 (3,0) dostateczny E.
Jezeli program studiéw podyplomowych nie przewiduje przygotowania pracy koncowej albo egzaminu
koricowego, to do obliczenia wyniku, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje sie wagi: 0,73 dla $redniej ocen
zaliczen i egzaminéw oraz 0,27 odpowiednio dla egzaminu koricowego albo oceny obrony pracy
koricowej.
Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych jest uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni najpdzniej do terminu zakonczenia edycji studiow
podyplomowych.
Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych wystawia jednostka centralna prowadzaca studia
podyplomowe. Warunkiem wystawienia $wiadectwa jest ztozenie kompletnych akt uczestnika studiow
podyplomowych przez kierownika studiéw podyplomowych w jednostce centralnej prowadzacej studia
podyplomowe w terminie 7 dni od egzaminu koricowego lub obrony pracy koricowe;.
Wzér $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz wzér $wiadectwa ukoriczenia wspolnych
studiow podyplomowych zatwierdzane sg odpowiednig Uchwatg Senatu Akademickiego Politechniki
Poznanskiej.
W przypadku utraty $wiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych, Uczelnia moze wydac
absolwentowi duplikat $wiadectwa na jego pisemny wniosek.
Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych odbierane sg w jednostce centralnej prowadzace;
studia podyplomowe.

VIII. Skreslenia z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych

§18

. Dziekan skresla z listy uczestnikow studiéw podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studiow podyplomowych,
2) rezygnacji ze studiéw podyplomowych,
3) stwierdzenia braku postepow w nauce,



4) nieobecnosci na zajeciach powyzej 70% zaje¢ przewidzianych w programie studiow
podyplomowych,

5) nieuzyskania zaliczen iniezlozenia egzamindw, ustalonych ~w programie  studiow
podyplomowych,

6) nieztozenia pracy koncowejw terminie zgodnym z § 15 ust. 1 lub egzaminu koricowego w terminie
zgodnym z § 16 ust. 4, z wytaczeniem § 16 ust. 6,

7) uzyskania oceny niedostatecznej z powtdrnego egzaminu kofncowego.

. Dziekan moze skresli¢ z listy uczestnikow studiow podyplomowych w przypadku:

1) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych,

2) niepodpisania przez uczestnika umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne
$wiadczone przez Uczelnie uczestnikom studiow podyplomowych,

3) nieprzestrzegania przepisdw obowigzujacych w Uczelni.

. O skresleniu zlisty uczestnikow studiow podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych

niezwtocznie informuje uczestnika oraz jednostke centralng obstugujacq studia podyplomowe.

W przypadku skierowania uczestnika na studia podyplomowe, kierownik studiéw podyplomowych

dodatkowo powiadamia pracodawce o przyczynie skreslenia.

IX. Wznowienia studiéw podyplomowych

§19

Uczestnik, ktory zrezygnowat ze studiéw podyplomowych w trakcie ich trwania, moze wznowi¢ nauke
przy kolejnej edycji studiow podyplomowych bez postepowania kwalifikacyjnego (pod warunkiem ich
uruchomienia i braku zmian w programie studiéw podyplomowych). Wymagane jest wniesienie optaty
za zajecia, ktdrych uczestnik nie optacit przed rezygnacja.

. O decyzji wsprawie wznowienia studiow podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych ma
obowigzek poinformowac uczestnika na pi$mie.

. O kazdym wznowieniu studiow podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych niezwtocznie
informuje jednostke centralng obstugujacy studia podyplomowe. Uczestnikdw, o ktérych mowa w ust.
1, za zgodg dziekana nie obowigzuje ponowne sktadanie egzamindw i zaliczanie przedmiotdw,
z ktérych uzyskali oceny co najmniej dostateczne.

Uczestnik, ktory rezygnuje ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, ma prawo do zwrotu
whniesionej optaty na zasadach okreslonych w umowie o warunkach odptatno$ci za ustugi edukacyjne
Swiadczone przez Uczelnie uczestnikom studiow podyplomowych.

X. Postanowienia koncowe

§ 20

. Od decyzji wydanych przez dziekana lub kierownika studiéw podyplomowych uczestnikowi studidéw
podyplomowych przystuguje odwotanie przez dziekana wydziatu prowadzacego studia podyplomowe
do rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja rektora jest ostateczna.
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. Ostateczng instancjg odwotawczg we wszystkich sprawach objetych regulaminem jest rektor.

. W sprawach dotyczacych studidw podyplomowych, nieobjetych regulaminem, decyduje rektor.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r. Uczestnicy studidw podyplomowych
rozpoczetych przed tg datg, koncza studia wedtug zasad obowigzujacych w chwili podjecia studiow.
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